

[image: SEZA CIMENTO - TR _MAIL]                                                                                                                      
AR-GE SATIN ALMA VE TALEP FORMU
	Form No:
	__________
	Tarih:
	____/____/_______


	A. Proje Bilgileri


	Proje Adı
	

	Proje Kodu
	

	Proje Dönemi
	____/____  -  ____/____

	Bütçe Kalemi (opsiyonel)
	☐ Makine / Ekipman
☐ Yazılım
☐ Lisans
☐ Hizmet
☐ Sarf
☐ Diğer: ______________________________



	. Talep Eden Bilgileri


	Talep Eden (Ad Soyad)
	

	Departman / Birim
	

	Ünvan
	

	Telefon / Dahili
	

	E-posta
	






	C. Talep Edilen Malzeme / Hizmet Listesi



Aşağıdaki listeye talep edilen kalemleri giriniz. Gerekirse ek sayfa kullanınız.
	Sıra No
	Malzeme / Hizmet Adı
	Tanım / Teknik Açıklama
	Miktar
	Tahmini Birim Fiyat
	Tahmini Tutar
	İstenen Teslim Tarihi

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	


	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	






	D. Gerekçe ve Projeye Katkısı


Aşağıdaki alanda, talep edilen her kalem için alınma gerekçesi ve projeye katkısı belirtilmelidir.
	Sıra No
	Malzeme / Hizmet Adı
	Alınma Gerekçesi
	Projeye Katkısı

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	


	


	E. Teslimat ve Öncelik Bilgisi

	


	İstenen Teslim Tarihi
	____/____/_______

	Teslim Yeri
	

	Öncelik
	☐ Düşük
☐ Orta
☐ Yüksek
☐ Kritik




	F. Onaylar



Not: İmzalar dijital imza / e-imza veya ıslak imza şeklinde alınabilir.
	Onay Aşaması
	Ad Soyad
	Ünvan
	Tarih
	İmza

	Talep Eden
	
	
	
	

	Proje Yürütücüsü / Proje Yöneticisi
	
	
	
	

	Ar-Ge Yöneticisi
	
	
	
	

	Satın Alma Birimi
	
	
	
	

	Mali İşler
	
	
	
	

	Genel Müdür / Üst Yönetim (gerektiğinde)
	
	
	
	



Bu form, Ar-Ge faaliyetleri kapsamında satın alma taleplerinin kayıt altına alınması amacıyla kullanılır.
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